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工作證申請說明



申請工作證流程
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申請人送件 繳費 學校審核
勞動部
審核

核發工
作證

請主動通知IC老師協助審核

需10~15個工作天
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工作證申請帳號
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王小明

越南

和帳號相同但後面需加@

名字+生日
Example:
帳號:Eric0823密
碼:Eric0823@

Eric

工作證申請帳號
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001048 亞洲大學13
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工作證申請帳號



王小明
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Eric 越南 Vietnam
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工作證申請帳號



申請帳號登入
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確認自己的基本資料有無錯誤
若有錯誤按此修正
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王小明

Eric

申請工作證
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申請工作證

在8月~1月申請工作證為上學期
在2月~7月申請工作證為下學期

學士申請預定修業年

限為 4年

碩士申請預定修業年

限為 2年

博士申請預定修業年

限為 4年

國際專修部學生申請

預定修業年限為 5年
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申請當天的日期 上學期申請日 ~ 3/31
下學期申請日 ~ 9/30

申請工作證



教務處註冊單或在學證明
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檔案格式PDF(檔案大小限制5Mb)

申請工作證
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繳費流程說明
1. ATM繳費(易操作) 15~18
2. 郵局繳費(較複雜) 19~24
3. 台灣Pay繳費(易操作) 25~29

申請人送件 繳費 學校審核
勞動部
審核

核發工
作證
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繳費方式說明
1. ATM繳費(易操作)



選取要繳費的方式

2

3

繳費方式ATM

確認YES
3

ATM繳費1



請注意 : 使用非郵局帳戶進行繳費，
需收額外手續費

1

繳費方式ATM



請拍下此頁並到ATM機台繳費

100

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網
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圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

繳費方式ATM
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繳費方式說明
2.郵局繳費(較複雜)



繳費方式郵局繳費

選取要繳費的方式

郵局繳費
1

2



繳費方式郵局繳費

工作許可

100

根據系統顯示金額，並依畫面記錄劃撥戶名和劃撥帳號，先至郵局臨櫃繳費後，索取收據證明。
依據收據內容輸入交易日期、交易局號、郵政劃撥收據編號、審查費金額。

劃撥戶名:勞動部勞動力發展署聘僱許可收費專戶
劃撥帳號:19058848

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

郵政劃撥收據編號後七碼 1
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繳費方式郵局繳費

電腦收據範例

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網

後七碼 0002660

1080611

003110



000100

1080701

8103097
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繳費方式說明
3.台灣Pay繳費



繳費方式台灣Pay繳費

選取要繳費的方式
1

2

台灣Pay繳費
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繳費方式台灣Pay繳費
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圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網



繳費方式台灣Pay繳費

審查繳費金額 100元

按下確認後，會出現台
灣 Pay QRcod 頁面，
開啟手機台灣 Pay App 
掃描，在 5 分鐘內完成
繳費 繳費步驟

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網



繳費方式台灣Pay繳費

圖片來源:勞動部勞動力發展署外國專業人員工作許可申辦網
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繳費成功 !
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繳費完成進行送審

申請人送件 繳費 學校審核
勞動部
審核

核發工
作證



檢視資料是否有錯誤

繳費完成進行送審



若已繳費，請於繳費後的隔一天登
入此系統進行送件

繳費完成進行送審



請於繳費後的隔一天進行送件

繳費完成進行送審



繳費後隔一天登入



可送學校審核

1

繳費後隔一天登入



學校進行審核

繳費後隔一天登入


