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第1條 本校為促進國際化，加強國際學術及文化交流等活動，處理學生出境期間學業及學籍事宜，並依大學法第二十八條第一項及本校學則第五十四條訂定本辦法。
第2條 本辦法適用之學生如下：
1、 經所屬系(組)所、學位學程推薦並經學校核准至境外大學校院研究或修讀科目學分者。
2、 政府機關遴選至境外大學校院研究或修讀科目學分者。
3、 經本校選派為有合作關係之境外大學校院交換學生者。
4、 經所屬研究所推薦並經學校核准出境從事學位論文有關研究者。
5、 依就讀系(組)所、學位學程課程或研究需要經系(組)所、學位學程推薦出境觀摩或見習者。
6、 代表學校或國家出境參加國際性活動或會議者。
7、 經學校推薦或組派，於寒暑假期間出境研習主修學科或外國語文課程者。
8、 經學校籌組，於寒暑假期間出境參觀訪問者。
9、 獲選為國家運動代表出境移地訓練或參加競賽者。
10、 因直系血親或配偶病危或死亡必須出境探病或奔喪者。
11、 其他特殊事故者。
第3條 學生得申請自入學後第二學期起，於在學期間出境修習學分，惟該境外大學校院以符合教育部相關採認規定者為限。
第4條 學生申請至境外大學選修課程者，應檢具相關申請資料，向各系(組)所、學程申請，經各系(組)所、學位學程主管初核並轉教務處簽核，並會學務處、國際學術交流中心或兩岸學術交流中心核定後，通知辦理出境選修手續。
第5條 因上列事項除尚未履行兵役義務之在學男生，應依「兵役法施行法」及「役男出境處理辦法」之規定辦理，出境進修學生，應依下列規定辦理請假或休學，期限規定如下：
1、 以事假出境者，以未達學期授課三分之一為限。
2、 以公假出境者，以未達學期授課三分之一為原則。
3、 以休學出境者，以學則規定之期限為限。
4、 以實習出境者，以三個月為原則。
5、 出境進修研究者以一年為限，但無兵役義務之博士班研究生於出境前，敘明理，併經就讀系所專案簽請同意者，至多以三年為限。
第6條 學生經核准或推薦出境選修期間，仍應辦理本校註冊手續，相關繳費事宜之認定，由「國際學術交流中心」或「兩岸學術交流中心」依兩校互惠合約或原則，按以下方式之一辦理：
1、 學雜費全額均繳給本校，不交給對方學校。
2、 學費繳給本校，雜費繳給對方學校。
3、 學費、雜費均繳給對方學校，但仍需在本校繳交一學分費及學生平安保險費。
「國際學術交流中心」及「兩岸學術交流中心」應將「核准學生名單」通知各該學系並副知「教務處」及「出納組」續處。
學生前往與本校建立合作關係之學校或姐妹校進修前，應先完成校內申請程序，並如期辦理出境期間之繳費註冊，其所列境外學校擬修習之科目學分，應儘量與本校所屬學系之科目學分相近，並依兩方簽訂計畫辦理。
[bookmark: _GoBack]學生未經核准或推薦而自行出境者，除具有特殊理由，經循補簽程序准可者，按本條第一項有關兩校互惠情形處理，否則不予採計學分。
第7條 學生依第二條第一、二、三、四點規定出境進修者，其於境外修習之課程得依下列各款規定辦理：
1、 所修科目、學分數之採認、抵免由各系(組)所、學程主管依本校學則第二十一條第五款、第二十二條及第二十三條辦理，其在境外進修之時間得列入修業期限計算，以一年為限，如有學習必要，得於期限屆滿前二個月向本校前申請延長，至多以一個學期為限。
2、 學生修課期滿，應取具境外大學校院所修習之全部科目及學分數之正式成績單或成績證明書，於返校上課後一個月內送教務處註冊與課務組，登錄於本校歷年成績表。
3、 經核准出境者，應於歷年成績表附註欄註記境外大學校院名稱並將原始成績表影本附存表後。
第8條 學生核定出境，因故提前結束出境期程者，以其實際返校日期為基準，按下列方式處理：
1、 實際返校日期未逾當學期授課時數三分之一者，得經專案簽准補行註冊繳費後，補辦當學期選課，當學期開始上課日至實際返校日前之課程，由該學系與授課教師擬定補課及輔導計畫，並落實執行，以確保學生學習成效。
2、 實際返校日期已逾當學期授課時數三分之一者，當學期應辦理休學手續。如其休學年限已滿二年，依學則第四十二條規定程序，經專案核准後再予延長。
第9條 本校學生出境期間，如有違犯校規或其他不端情事或逾期未返校者，應依本校學生獎懲辦法及學則之規定處理。
第10條 役男學生申請出境經學校同意，於出境前一個月檢送下列資料至學務處生輔組，由學校報請戶籍地直轄市、縣(市)政府申請核准：
1、 亞洲大學具有役男身份因奉派或推薦出國申請書。
2、 亞洲大學具有役男身份因奉派或推薦出國學生名冊。
3、 家長同意書。
4、 保證書。
第11條 學生出境，有關申請護照及入出境許可，支領、停發或賠償公費及獎學金，或其他未規定事項，另依有關法規之規定辦理。
第12條 學生出境期間有關兵役事宜，應依「兵役法」及「役男出入境處理辦法」及相關規定辦理。
第13條 本辦法未盡事宜，依政府機關相關法規及本校學則等相關規定辦理。
第14條 本辦法經教務會議通過，陳請校長核定並報請教育部備查後實施，修正時亦同。
